
Памятка преподавателям  

в помощь по оформлению рукописей к изданию  

 

 

 

Размещение текста на 

титульной странице 

 

 - название ведомства, 

название организации 

 - инициалы и фамилия 

автора (авторов не 

более трех) 

 - название издания 

 - вид издания (с 

возможностью указания 

уровня образования - 

например, для бакалавров) 

 - информация о 

переиздании (2-е издание, 

переработанное) 

 - город,  издательство и 

год 

 

 

 

 

 

 



Пример оформления оборотной страницы с выходными данными 

 
 

 

 



В случае выполнения работы 

коллективом авторов  

- на титульной странице указывается 

информация об ответственном редакторе: 

«Под общей редакцией .. ФИО»,  

- в знаке авторского права ФИО 

авторов не указываются, а обозначается 

коллектив: 
© Коллектив авторов, 2014 

 

В этом случае должна быть страница 

со списком всех авторов с указанием 

личного вклада в данное издание. 
 

 
 



 
 



Пример страницы с указанием участия в составе коллектива 

 
 

В предисловии указывается структура учебного издания и дается краткое 

описание каждой главы (раздела). 

Формулируются формируемые компетенции. 

Например,  

Студент после окончания изучения дисциплины «….» должен будет знать 

…, уметь …., владеть …. 

 

Или 

Изучение дисциплины «….» направлено на достижение следующих целей: 

…. 

 

Или 

В результате изучения материалов данного учебного издания обучающийся 

должен … (знать, уметь, владеть) 

 

Завершается «Предисловие» указанием целевой аудитории. 



Например. 

 
 

Или 

Материал учебника выполнен на основе … и может быть полезен для 

изучения студентами юридических вузов и факультетов и другими 

специалистами, занимающимися теоретическими и практическими вопросами в 

области …. 

 

Во «Введении» ( 

или в 

«Предисловии») 

возможно указание 

необходимых знаний 

в определенной 

области, специфику 

изложения материала 

и иное. Допускается 

указание на 

основания, 

послужившие 

созданию данного 

учебного издания; 

выражение 

благодарности 

(признательности) за 

помощь в подготовке 

данного издания. 

Например. 

 
 



Примеры фрагментов «Предисловия» 

 
 



 



 

В начале каждой главы (раздела) формулируются результаты (знать, уметь, 

владеть), необходимые при изучении данного материала. Завершается материал 

контрольными вопросами и заданиями (задания для самостоятельной работы). 

 

Пример фрагмента оформления результатов 

 
 

 



Пример оформления фрагмента раздела «Литература» 

 
 

 


